
Инструкция 
 

«Составление резюме и подача 
заявления на содействие 

гражданам в поиске 
подходящей работы» 

Через портал trudvsem.ru 



1.1. Нажмите «Войти» 

или 
через 
куаркод 

вход с 
помощью 
номера 

телефона 



1.2 Нажмите «Войти через портал «Госуслуги» 



1.3 Введите логин и пароль от учетной записи госуслуги и 
нажмите «войти», либо воспользуйтесь входом через «Qr-
код» 



2.1 После авторизации вы попадете в личный кабинет.  
Для составления резюме перейдите по кнопке «Создать резюме» 



2.2 В открытом блоке «Создание резюме» заполните ВСЮ 
необходимую информацию. Часть информации будет заполнена 
автоматически через ЕСИА. 



2.3 В блоке «Желаемая работа» необходимо указать желаемую 
должность, после названия должности рядом обязательно пишем 
слово МАРШРУТ! 
 



2.4 После заполнения всех блоков нажмите «Сохранить и 
опубликовать». После модерации резюме будет опубликовано,  
и Вы сможете подать заявление на поиск подходящей работы. 



3.1 Для того, чтобы подать заявление на портале, 
необходимо перейти во вкладку «Все сервисы», в разделе 
«Услуги центра занятости» выбираем вкладку «Меры 
поддержки» 



3.2 В открывшемся окне нажмите «Подать 
заявление» 



4.1 В открывшейся форме подачи заявления требуется 
заполнить все поля. 



4.2 Выберите цель подачи заявления: *Я ищу работу и не претендую на признание 
безработным (Если вам требуется содействие в поиске работы  
без признания Вас безработным или вы относитесь к категориям граждан, 
которые не могут быть признаны безработными) 
*Я ищу работу и претендую на признание безработным (Если вам требуется 
содействие в поиске работы и вы можете быть признанным безработным) 



4.3 Блок «Личные данные заявителя» будет заполнен 
автоматически из данных ЕСИА 



4.4. В блоке «Резюме» необходимо выбрать резюме, 
которое было составлено на портале 



4.5 Блок «Адрес регистрации» заполняется в 
соответствии с пропиской 



4.6 Блок «Контактные данные», необходимо указать действующие 
номер телефона и адрес электронной почты, на которую будет выслан 
код подтверждения. Без подтверждения электронной почты подача 
заявления не будет осуществлена. 



4.7 Блок «Место получения меры государственной поддержки в сфере 
занятости населения», для признания безработным необходимо личное 
посещение центра занятости населения (ЦЗН). Выбирайте ЦЗН, который 
расположен в непосредственной близости от места вашего проживания. 



4.8 Блок «Желаемые субъекты Российской Федерации для осуществления 
поиска работы». 
Вы можете выбрать дополнительные регионы, в которых будут подбираться 
вакансии. В первую очередь поиск подходящей работы осуществляется в 
регионе, в центр занятости населения которого подано заявление. 



4.9 Блок «Социальный статус», необходимо выбрать ту категорию,  
к которой вы относитесь из перечисленных в форме заявления,  
если ни одна из категорий к вам не относится, ставим «галочку»  
на категории «ни один из вышеперечисленных» 



4.10 Блок «Подтверждение данных», необходимо ознакомится  
с указанной информацией и проставить «галочки» во всех квадратах. 
После заполнения данных по заявлению необходимо пройти профилирование. 
Оно включает в себя анкетирование гражданина.  



4.11 После заполнения ответов по всем вопросам,  
вам доступна отправка заявления в Центр занятости. 



5.1 Чтобы согласовать индивидуальный план, гражданину необходимо 
перейти в пункты из верхнего меню → Все сервисы → Услуги центра 
занятости → Индивидуальный план. На странице «Индивидуальный план» 
следует нажать на кнопку Перейти к согласованию. 
У претендующего на признание безработным гражданина есть 1 календарный 
день на согласование индивидуального плана. 



5.2 В результате отобразится 
страница, содержащая разделы 
индивидуального плана гражданина, 
которые можно посмотреть, 
нажав на наименование 
соответствующего раздела. 
 
Чтобы согласовать индивидуальный 
план необходимо нажать на кнопку 
Согласовать.  



5.3 При этом появится окно с информацией о том, что при согласовании 
индивидуального плана гражданин не сможет игнорировать события, которые 
отобразятся в разделе «Мой календарь». При невыполнении предписанных 
сервисов и мероприятий гражданину перестанут начислять пособие. 


